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Die Haveco AG ist ein Dienstleistungsunternehmen mit Hauptsitz in Gwatt bei Thun. Wir gehéren zur weltweit tatigen
PFIFFNER-Gruppe und beschéftigen 25 Mitarbeitende. Unser Einsatz ist schweizweit. Flr unsere Kunden erledigen wir
samtliche Arbeiten von der Projektierung bis zur Inbetriebnahme im Energie-, Netz- und Anlagenbau.

Zur Leitung der finanziellen und personellen Arbeiten am Hauptsitz in Thun, oder in unserer Zweigniederlassung in
Zofingen suchen wir dich als Fachfrau/Fachmann Finanzen und Personal.

Deine Aufgaben bei uns

e Finanz- und Rechnungswesen
o Fihren der Buchhaltung, inkl. Nebenbiicher (Debitoren, Kreditoren, Lohn- und Anlagenbuchhaltung)
o Fakturierung unserer Dienstleistungen
o Erarbeiten, Aufbereiten und Interpretieren der Fihrungskennzahlen fir die Leitung

e Personal
o Bearbeitung von Rekrutierungen, Ein- und Austritten von Mitarbeitenden
o Betreuung und Abrechnung der Sozialversicherungen
o Fuhren der Zeitabrechnung inkl. Abwesenheitsmanagement (inklusive Krankheits-/ Unfallwesen)
o Betreuung der Mitarbeitenden bei allen HR-Fragen

e Administration (unterstutzend):
o Prasentation der Haveco am Empfang und am Telefon
o Erstellen interner und externer Korrespondenz und Mitarbeit bei Kommunikationsaufgaben
o Betreuung unserer Website- und Social Media-Auftritte
o Unterstitzung der Geschaftsleitung und der Projektleiter bei deren Arbeitsaufgaben

Das bringst du mit
e Abgeschlossene KV-Lehre mit einigen mit Erfahrung in vergleichbar Position in einem lebhaften KMU
o Weiterbildung im Bereich Finanzen (z.B. Fachfrau, -mann Finanz und Rechnungswesen oder vergleichbar)
e Mehrjahrige Erfahrung im Personalwesen
e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, Weitere Fremdsprachenkenntnisse erwiinscht
e Sehr gute PC-Kenntnisse (MS-Office und nach Méglichkeit Kenntnis einer ERP-Software)
o Selbstandige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise; gute analytische Fahigkeiten
o Vertraulichkeit und Effizienz bei der Aufgabenabwicklung
e Gute Umgangsformen und Freude am Kontakt mit Menschen

Deine Vorteile

Durch die Giberschaubare Unternehmensgrdsse profitierst du von einem hohen Gestaltungsspielraum,
Umsetzungsmaglichkeiten eigener Ideen und kurzen Entscheidungswegen. Gleichzeitig kannst du dich jederzeit fachlich
austauschen und darfst auf die Unterstiitzung durch deine Kolleginnen und Kollegen der Firmengruppe zahlen.

Ist das dein nachster Berufsschritt? Dann freuen wir uns tiber deine Bewerbung an: info@haveco.ch

Bei Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht dir Stefan Hani unter der Nummer +41 79 547 00 20 gerne zur Verfligung.
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